
Памятка для родителей и учащихся 
по оформлению паспорта гражданина Российской Федерации 

для лиц достигших 14-летнего возраста 
 
 
Прием документов для оформления паспорта гражданина Российской 

Федерации для лиц достигших 14-летнего возраста осуществляется в 
многофункциональном центре «Мои документы» (далее – МФЦ) по адресу 
г. Березники, ул. К.Маркса, д.37., ул. Юбилейная, д. 94. 

 
 

Перечень документов, необходимых для оформления паспорта: 
1. Заявление о выдаче паспорта гражданина Российской 

Федерации - заполняется непосредственно на приеме в МФЦ; 
2. Оригинал свидетельства о рождении (оригинал при приеме 

документов забирают, при получении паспорта в УФМС отдают обратно). 
3. Документы, свидетельствующие о принадлежности к 

гражданству Российской Федерации (для детей, родившихся до 01.07.2002 
на свидетельстве о рождении с обратной стороны должен стоять штамп о 
гражданстве либо должен быть приклеен вкладыш, для детей, родившихся 
после 01.07.2002 само свидетельство о рождении является подтверждением 
факта наличия гражданства в случае российского гражданства у родителей); 

4. Квитанция об уплате государственной пошлины  за выдачу 
паспорта (оплатить можно в терминале, расположенном в филиале 
МФЦ). Квитанция должна быть на имя ребенка, оформляющего паспорт; 

5. Три фотографии 35мм*45мм  (идентичные и соответствующие 
возрасту заявителя на момент подачи заявления о выдаче паспорта в черно-
белом или цветном исполнении); 

6. Документы, подтверждающие регистрацию по месту 
жительства (выписка из домовой книги или копия регистрационной 
карточки - получить у паспортиста). 

7. Учащийся должен знать информацию о родителях (либо о 
представителе) – число, месяц и год рождения, контактный телефон. 

Выдача готовых паспортов осуществляется подразделениями 
Федеральной миграционной службы по адресу: г. Березники, ул. 
Свердлова, 128. 

Присутствие родителей при сдаче комплекта документов на 
оформление паспорта и получении готового паспорта не требуется. 

Копию полученного паспорта (2,3,4,5 страницы) необходимо 
предоставить  классному руководителю. Сделать ксерокопию паспорта 
можно в приемной директора школы. 

В случае несвоевременного получения паспорта (более 30 дней 
со дня рождения) наступает административная ответственность, 
предусмотренная ч.1 ст.19.15 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях:   штраф от 2000 до 3000 рублей 

 


